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Człuchów, dnia 1 lutego 2021r. 

Zapytanie ofertowe 

Stowarzyszenie Rozwoju Gminy Człuchów ogłasza zapytanie ofertowe o udzielenie zamówienia publicznego na 

„Skład, druk i dostawa do siedziby Zamawiającego biuletynu informacyjno- turystycznego o Gminie 

Człuchów” w ramach projektu pn. „Wspólnie promujeMY Gminę Człuchów” współfinansowanego w ramach 

poddziałania 19.2 „Wsparcie na wdrożenie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez 

społeczność objętego PROW na lata 2014-2020. 
 

Informacje niezbędne do przygotowania i złożenia oferty 

1. Opis przedmiotu zamówienia:  

− Nakład 1 600 sztuk biuletynu, 

− Format druku A5-pion 

− Objętość biuletynu: 12 stron, nie licząc okładki, 

− Papier kredowy 130gr.(środek), 

− Okładka papier kredowy 150 gr., 

− Z wypukłym herbem Gminy Człuchów na okładce 

− Kolorystyka 4+4, 

− Szycie zeszytowe (w 2 miejscach), 

− Treść biuletynu zostanie uzgodniona z Zamawiającym, 

− Wszelkie materiały oraz zdjęcia dostarczy Zamawiający, 

− Opracowanie szaty graficznej po stronie Wykonawcy, 

− Wykonawca pokrywa koszty dostawy biuletynu do siedziby Zamawiającego, 

 

Skład graficzny: 

a) Wykonanie składu biuletynu z materiałów tekstowych, zdjęciowych i graficznych, w terminie 2 dni od 

otrzymania kompletu materiałów, które Zamawiający przekaże drogą elektroniczną,  

b) Przedstawienie Zamawiającemu do korekty lub ostatecznej akceptacji cyfrowej wersji złożonego numeru 

biuletynu w formacie pliku pdf., 

c) Korekta poprzedzająca druk zostanie wykonana przez Zamawiającego w terminie 24 godzin od udostępnienia 

przez Wykonawcę cyfrowej wersji złożonego numeru biuletynu, 

d) Ewentualne zmiany i poprawki wymagane przez Zamawiającego w przedłożonej do korekty cyfrowej wersji 

złożonego numeru biuletynu Wykonawca zobowiązany będzie nanieść możliwie jak najszybciej i przedstawić 

Zamawiającemu do ostatecznej akceptacji nie później niż 3 godziny po otrzymaniu uwag, 

e) Po zaakceptowaniu przez Zamawiającego projektu złożonego biuletynu, wykonawca będzie zobowiązany w 

ciągu 3 dni roboczych od akceptacji biuletynu wydrukować pełen nakład danego numeru i dostarczyć go wraz 

z wersją elektroniczną w formacie pdf na płycie CD/DVD do siedziby Zamawiającego, 

f) Skład biuletynu będzie nadzorowany przez pracownika Zamawiającego, z którym Wykonawca będzie w razie 

potrzeby, konsultował się bezpośrednio za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonu komórkowego. 

 

Wykonawca w ramach niniejszego zamówienia oraz podanej ceny ofertowej zobowiązany jest: 

a) Dostarczyć w ciągu 3 dni roboczych od dnia zaakceptowania ostatecznej wersji projektu nakład 

wydrukowanego biuletynu do siedziby Zamawiającego, tj.: Stowarzyszenie Rozwoju Gminy Człuchów, ul. 

Szczecińska 33, 77-300 Człuchów, transportem Wykonawcy i na jego koszt wraz z rozładunkiem w miejscu 

wskazanym przez Zamawiającego. Dostawa odbywać się będzie w godzinach urzędowania Zamawiającego, 

tj.: od 7.15 do 15.15 wtorki – piątki, od 8.00 do 16.00 poniedziałki, 
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b) Przekazać Zamawiającemu utworzone layouty biuletynu w wersji elektronicznej (format cdr lub ai) poprzez 

serwer ftp lub dostarczyć je na nośniku CD/DVD do siedziby Zamawiającego. 

 

2) Termin wykonania zamówienia: 24 marca 2021r. 

3) Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:  

Oferty należy złożyć w wersji papierowej w siedzibie Stowarzyszenia Rozwoju Ziemi Człuchowskiej ul. 

Szczecińska 33 77-300 Człuchów, pok. Nr 18 lub w wersji elektronicznej na adres: 

stowczluchow@ugczluchow.pl  

– w terminie do dnia 9 lutego 2021 r., godz. 12.00 

 

4) Opis sposobu obliczenia ceny: 

Cena musi być wyrażona w polskich złotych. 

Cena oferty powinna być wyliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 

5) Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia 

tych kryteriów i sposobu oceny ofert:  

Kryterium: Cena – 100% 

Maksymalną ilość punktów, jaką może osiągnąć wykonawca wynosi 100 pkt 

O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje największa ilość punktów uzyskanych przez wykonawcę w 

wyniku dokonania poniższych przeliczeń: 

Kryterium cena = Cn : Cb x 100% 

Cn – najniższa cena spośród złożonych ważnych ofert 

Cb – cena oferty badanej 

 

6) Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy: 

− jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego 

− została złożona przez podmiot: 

• powiązany osobowo lub kapitałowo z Beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania 

zobowiązań w jego imieniu, lub osobami wykonującymi w jego imieniu czynności związanych z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania w sprawie wyboru wykonawcy a wykonawcą. 

Wymienione wyżej powiązania polegają na: 

➢ uczestniczeniu jako wspólnik w spółce cywilnej lub osobowej; 

➢ posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji spółki kapitałowej; 

➢ pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta lub 

pełnomocnika; 

➢ pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli; 

➢ pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić 

uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób. 

− została złożona po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym. 
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7) Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego:  

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi wykonawców, którzy złożyli 

oferty o: 

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, 

siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 

przyznaną ofertom; 

- wykonawcach, których oferty zostały odrzucone. 

Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który przedłoży niepodlegającą odrzuceniu najkorzystniejszą 

ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

 

8) Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli Zamawiający żąda wniesienia 

zabezpieczenia: nie dotyczy 

9) Załączniki: 

1) Formularz ofertowy; 

2) Klauzula RODO; 

3) Wzór umowy. 

 

 

 

 

Agnieszka Werner 

 

Człuchów, dnia 1 lutego 2021r.             Prezes  

 

 


